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Geachte heer/mevrouw, 

 

Hierbij verzoek ik u om een offerte uit te brengen op basis van de specificaties zoals omschreven in de 

bijlagen. Op deze minicompetitie zijn alle voorwaarden van toepassing zoals gedefinieerd in de 

aanbesteding Vormgeving, Opmaak en DTP werkzaamheden onverkort van toepassing.  

 

De in te dienen prijs dienen exclusief BTW te zijn, met vermelding van het van toepassing zijnde BTW 

tarief. Prijzen dienen indien van toepassing overeen te komen met de door Opdrachtnemer ingediende 

prijzen bij aanbesteding. Lagere tarieven en opslagen zijn toegestaan, hogere niet.  

 

Uw offerte dient te voldoen aan het gestelde in deze offerte aanvraag. Door het indienen van een 

offerte gaat u akkoord met de voorwaarden van deze offerte aanvraag en verklaart u zich conform met 

de gestelde eisen en levertermijnen. 

 

Offerte-aanvraag bevat het volgende:  
• OMSCHRIJVING , OF: APARTE BIJLAGE.  

 
Uw offerte zal worden beoordeeld op: [besteller aangeven wat toepassing is]  
□ Ontwerp/Idee past beste bij conceptidee  
□ Kwaliteit van het ontwerp / de opmaak 
□ Snelheid  
□ Duurzaamheid (als aanvraag incl. drukwerk is) 
□ Prijs     
□ Anders, namelijk:   
 
Geef hier kort aan op welke manier de gekozen punten beoordeeld worden en welke weging je aan 
welk onderwerp geeft in de uiteindelijke beoordeling.  
Bijvoorbeeld 
60% prijs, het betreft een vrij standaard product, vandaar dat het een hoge weging heeft 
40% duurzaamheid, het ROC hecht veel waarde aan duurzaamheid 
 
Zorg dat de offerte aanvraag op een dusdanige manier uitgezet wordt naar de partijen dat de 
beoordeling van elke offerte eenduidig is. Er moeten appels met appels vergeleken kunnen worden.  
Bij de beoordeling de score en motivering van de score intern vastleggen en opslaan. 

  
U dient de volgende documenten bij de offerte toe te voegen. [Besteller dient aan te geven wat van 

toepassing is] 

- Eventueel antwoord op open vragen 
- Prijzenblad 
- Planning 
- Antwoord overige wensen 

 

 

Aan:  XXX 
XXX 
XXX  

Van:  Naam besteller  

CC:  Namen van geadresseerden  

Datum:  [Kies de datum]  

Betreft:  Offerte aanvraag ROCvA, locatie; ROCvF locatie; VOvA locatie; ROCvA-F 

centrale diensten  
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Onderstaande planning is van toepassing op deze minicompetitie.< optioneel >  

Actie Uiterlijke termijn 

Verzenden uitvraag minicompetitie  

Optioneel: mogelijkheid stellen van vragen  

Optioneel: beantwoording vragen  

Ontvangst offertes + tijd 

Versturen Gunning- en afwijzingsberichten aan 

de partijen.  

 

Levering  

 Wij hopen uw offerte zo spoedig mogelijk tegemoet te zien. 

 

Met vriendelijke groet, 

 

<Naam> <Afdeling> 


